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FICHE DE POSTE



« NOM DE LA PERSONNE »

	Service
	[bookmark: _GoBack]

	Responsable hiérarchique
	



	Mission générale
	




	Responsabilités
« Processus »
	Fonction «  XXXXXX »
· xxx
· xxx
· xxx

	
	Fonction «  XXXXXX »
· xxx
· xxx
· xxx

	Responsabilités
« Hors processus »
	Fonction «  XXXXXX »
· xxx
· xxx
· xxx

	
	Fonction «  XXXXXX »
· xxx
· xxx
· xxx

	Responsabilités
« Exceptionnelles »
	Fonction «  XXXXXX »
· xxx
· xxx

	
	Fonction «  XXXXXX »
· xxx
· xxx



	Moyens mis à disposition
	· xxx
· xxx
· xxx



	Objectifs
	· xxx
· xxx
· xxx



	Planning prévisionnel
	



	
	Lundi
	Mardi
	Mercredi
	Jeudi
	Vendredi

	09 h
	
	
	
	
	

	10 h
	
	
	
	
	

	11 h
	
	
	
	
	

	12 h
	
	
	
	
	

	13 h
	
	
	
	
	

	14 h
	
	
	
	
	

	15 h
	
	
	
	
	

	16 h
	
	
	
	
	

	17 h
	
	
	
	
	

	18 h
	
	
	
	
	

	19 h
	
	
	
	
	


	
	

	Date
	

	
	

	Signatures
	

	Titulaire
	





	Responsable Hiérarchique
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